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ภาพร วมขั�นตอน
การรายงานขอ้มลู
การรบันกัเรยีน

1. ลงทะเบียน/
LOG IN เข้าระบบ

โรงเรียน = ลงทะเบียนได้ไม่เกิน 3 User
เขตพื�นที� = ลงทะเบียนได้ไม่เกิน 2 User

3. กําหนดแผนการรับสมัคร

5. รายงานการคัดเลือก

6. รายงานการรับไว้ (มอบตัว)

4. รายงานข้อมูล
การรับสมัครรายวัน

2. กําหนดชั�นเรียนและห้องเรียน

https://admission.bopp-obec.info/2567/login.php
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7
7. สพฐ. ประมวลผลในภาพรวมของประเทศ

**Log In เข้าสู่ระบบด้วยเลขบัตรประชาชน
ที�ได้ลงทะเบียนไว้**

โรงเรียน = กําหนดชั�นเรียนที�เป�ดสอน
     ประเภทห้องเรียน (ปกติ/พิเศษ) และยืนยันข้อมูล

เขตพื�นที� = ตรวจสอบข้อมูลและยกเลิกการยืนยันข้อมูล
     หากโรงเรียนต้องการแก้ไข

โรงเรียน = กําหนดแผนการรับสมัคร
     ให้ครบทุกชั�นเรียน และยืนยันข้อมูล

เขตพื�นที� = ตรวจสอบข้อมูลและยกเลิกการยืนยันข้อมูล
     หากโรงเรียนต้องการแก้ไข

โรงเรียน = รายงานข้อมูลการรับสมัครรายวัน
     ให้ครบทุกชั�นเรียน และยืนยันข้อมูล

เขตพื�นที� = ตรวจสอบข้อมูลและยกเลิกการยืนยันข้อมูล
     หากโรงเรียนต้องการแก้ไข

โรงเรียน = รายงานข้อมูลการคัดเลือก
     ให้ครบทุกชั�นเรียน

เขตพื�นที� = ตรวจสอบข้อมูลและยกเลิกการยืนยันข้อมูล
     หากโรงเรียนต้องการแก้ไข

โรงเรียน = รายงานข้อมูลการรับไว้ (มอบตัว)
     ให้ครบทุกชั�นเรียน และ ยืนยันข้อมูล

เขตพื�นที� = ตรวจสอบข้อมูลและยกเลิกการยืนยันข้อมูล
     หากโรงเรียนต้องการแก้ไข

https://admission.bopp-obec.info/2567/login.php


การใชง้านระบบรายงานขอ้มูลการรบันักเรยีน

ระดับโรงเรยีน

2



กรณียงัไมเ่คยสมคัรเขา้ใชง้านระบบ
1. เขา้เวบ็ไซต์ระบบจดัเก็บขอ้มูลการรบันักเรยีน
    ที� URL : https://admission.bopp-obec.info/2567/login.php
2. กดปุ�ม “ลงทะเบยีนเจา้หน้าที� โรงเรยีน” (ปุ�มสเีขยีว)

การลงทะเบยีนสาํหรบัโรงเรยีน
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4. เลือกสถานศึกษาของท่าน และกดปุ�มลงทะเบยีน (รูปดินสอ ขวามอื)
    โรงเรยีนสามารถลงทะเบยีนผูใ้ชง้านได้ไมเ่กิน 3 User

3. เลือกเขตพื�นที�การศึกษาของท่าน และระบบจะแสดงรายชื�อโรงเรยีนตามเขตที�ท่านเลือก
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7. กดปุ�มกลับหน้าหลัก เพื�อ log in อีกครั�ง

5. กรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วน และตรวจสอบขอ้มูลใหถ้กูต้อง
6. กดปุ�มลงทะเบยีน
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กรณีที�เคยสมคัรเขา้ใชง้านระบบแล้ว
1. เขา้เวบ็ไซต์ระบบจดัเก็บขอ้มูลการรบันักเรยีน
    ที� URL : https://admission.bopp-obec.info/2567/login.php
2. กรอกเลขบตัรประชาชน 13 หลักที�ได้ลงทะเบยีนใชง้านไว้
3. กดปุ�ม “เขา้สูร่ะบบ”

6
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 1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “กําหนดระดับชั�นและประเภทหอ้งเรยีน”

2. กดเลือกระดับชั�นที�เป�ดสอน
3. กดเลือกประเภทหอ้งเรยีน (หอ้งเรยีนปกติ / หอ้งเรยีนพเิศษ)

การกําหนดชั�นเรยีนและห้องเรยีน
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4. กรณทีี�เป�ดรบันักเรยีน ประเภท หอ้งเรยีนพเิศษ 
    (หากไมม่กีารเป�ดหอ้งเรยีนพเิศษ ใหข้า้มไปดําเนินการตามขอ้ที� 5)

   4.1 กดปุ�ม ดนิสอ ดา้นหลังหอ้งพเิศษ เพื�อกําหนดชื�อหอ้งเรยีน และจาํนวนหอ้ง

4.2 กดเลือกหอ้งเรยีนพเิศษที�เป�ดสอน
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หากต้องการยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล เพื�อแก้ไขการกําหนดชั�นเรยีนและห้องเรยีน 
ให้ติดต่อเจา้หนา้ที�เขตพื�นที�การศึกษา

4.3 กดปุ�มเพิ�มชื�อหอ้งอื�น ๆ เพื�อระบุชื�อหอ้งเรยีนพเิศษนอกเหนือจากที�มใีหเ้ลือก

4.4 พมิพช์ื�อหอ้งเรยีนและชื�อยอ่ของหอ้งเรยีน และกดบนัทึกขอ้มูล

5. กดปุ�ม “ประมวลผลและยนืยนัขอ้มูล”
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ต้องยนืยนัขอ้มูลในขั�นตอนกําหนดชั�นเรยีนและประเภทห้องเรยีนก่อน 
จงึจะสามารถกําหนดแผนการรบันกัเรยีนได้

 1. กดแถบเมนซูา้ยมอื และเลือก “แผนการรบันกัเรยีน”

3. กําหนด “จาํนวนหอ้งตามแผน” และ “จาํนวนนักเรยีนทั�งหมดตามแผน”
    โดยตัวเลขที�ปรากฏในชอ่งดังกล่าว เป�นขอ้มูลที�มาจากแผนชั�นเรยีนรายป� 
    ทั�งนี� สามารถแก้ไขจาํนวนหอ้ง / จาํนวนนักเรยีนได้
4. ตรวจสอบขอ้มูลใหถ้กูต้อง และกด “บนัทึกขอ้มูล”

การกําหนดแผนการรบันกัเรยีน

2. กดเครื�องหมาย       ในคอลัมภ์แผนการรบั (ตรงชอ่ง “หอ้ง”)
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หากต้องการยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล เพื�อแก้ไขการกําหนดแผนการรบันักเรยีน 
ให้ติดต่อเจา้หนา้ที�เขตพื�นที�การศึกษา

กรณ ีหน้าระบบแผนการรบันักเรยีน ปรากฏขอ้ความ “เขตพื�นที�ไมร่บัรองแผนชั�นเรยีน
เต็มรูป / แผนชั�นเรยีนรายป�” 
เมื�อกดเครื�องหมาย        ในคอลัมภ์แผนการรบั (ตรงชอ่ง “หอ้ง”) 
จาํนวนหอ้งตามแผน และจาํนวนนักเรยีนทั�งหมดตามแผน จะไมป่รากฏตัวเลข
ทั�งนี� สามารถกรอกจาํนวนหอ้ง/จาํนวนนักเรยีนได้เลย
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5. กําหนดแผนการรบันักเรยีน ให้ครบทกุระดับชั�น
    แล้วปุ�ม “ประมวลผลและยนืยนัขอ้มูล” จะปรากฏที�หน้าระบบ
6. กดปุ�ม “ประมวลผลและยนืยนัขอ้มูล” และกดปุ�ม “กลับสูห่น้าหลัก”



ตัวอยา่งการกําหนดแผนการรบันักเรยีน ระดับประถมศึกษา

ตัวอยา่งการกําหนดแผนการรบันักเรยีน ระดับมธัยมศึกษา
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การรายงานขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนั

 1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “ขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนั”

ต้องยนืยนัขอ้มูลในขั�นตอนกําหนดแผนการรบัก่อน 
จงึจะสามารถรายงานขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนัได้

 3. กรอกขอ้มูลจาํนวนนกัเรยีนที�สมคัรในแต่ละวนั 
     3.1 ระดบัชั�นอนบุาล / ชั�นประถมศึกษาป�ที� 1 / ชั�นมธัยมศึกษาป�ที� 1 
           ใหก้รอกขอ้มูลจาํนวนนกัเรยีนที�สมคัรในแต่ละวนั แยกเป�นในเขตบรกิาร / นอกเขตบรกิาร

 2. กด       เพิ�ม เพื�อกรอกขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนั



หากต้องการยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล เพื�อแก้ไขขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนั 
ให้ติดต่อเจา้หนา้ที�เขตพื�นที�การศึกษา

5. รายงานขอ้มูลการรบัสมคัรใหค้รบทกุชั�นเรยีน แล้วปุ�มยนืยนัขอ้มูลทกุระดับชั�น
    จะปรากฏ
                                     
6. ตรวจสอบขอ้มูลใหถ้กูต้อง ครบถ้วน และกดปุ�ม
    ในวนัสดุท้ายของการรบัสมคัร
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  4. กด 

      3.2 ระดบัชั�นมธัยมศึกษาป�ที� 4
            ใหก้รอกขอ้มูลจาํนวนนกัเรยีนที�สมคัรในแต่ละวนั โดยแยกเป�น
            - จาํนวนนกัเรยีน ม.3 เดมิที�โรงเรยีนคัดเลือกไวแ้ล้ว (กรอกจาํนวนรวมไวใ้นวนัแรก
              ของการรบัสมคัร)
            - จาํนวนนกัเรยีน ม.3 (ที�สมคัรใหม ่ไมร่วมที�โรงเรยีนคัดเลือกไวแ้ล้ว 
            - จาํนวนนกัเรยีน ม.3 โรงเรยีนอื�น          



ตัวอยา่งการรายงานขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนั ระดับประถมศึกษา

ตัวอยา่งการรายงานขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนั ระดับมธัยมศึกษา
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 3. กรอกขอ้มูลจาํนวนนกัเรยีน
        3.1 กรณมีกีารสอบเพื�อคัดเลือก                      3.2 กรณมีกีารจบัฉลากเพื�อคัดเลือก

 

4. กด

การรายงานการคัดเลือก

หากไมม่กีารคัดเลือก ให้ขา้มไปขั�นตอนการรบัไว(้มอบตัว)
16

 1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “การคัดเลือก/รบัไว(้มอบตัว)”

ต้องยนืยนัขอ้มูลในขั�นตอนรายงานขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนัก่อน 
จงึจะสามารถรายงานขอ้มูลการคัดเลือก/รบัไว(้มอบตัว)ได้

 2. กดเพิ�มขอ้มูลการเขา้สอบและการเขา้จบัฉลาก



ตัวอยา่งการรายงานการคัดเลือก ระดับประถมศึกษา

ตัวอยา่งการรายงานการคัดเลือก ระดับมธัยมศึกษา
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หากต้องการยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล เพื�อแก้ไขขอ้มูลการรบัไว(้มอบตัว)
ให้ติดต่อเจา้หนา้ที�เขตพื�นที�การศึกษา

การายงานการรบัไว ้(มอบตัว)

4. กดบนัทึก
5. ตรวจสอบขอ้มูลใหถ้กูต้อง ครบถ้วน และกดปุ�ม
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 1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “การคัดเลือก/รบัไว(้มอบตัว)”

 3. กรอกขอ้มูลจาํนวนนกัเรยีนที�มกีารรบัไว ้(มอบตัว)
       3.1  กรอกจาํนวนหอ้งที�รบัจรงิ                 3.2 กรอกจาํนวนนกัเรยีนทั�งหมดที�รบัจรงิ

 2. กดเพิ�มขอ้มูลการรบัไว ้(มอบตัว) 

ต้องยนืยนัขอ้มูลในขั�นตอนรายงานขอ้มูลการรบัสมคัรรายวนัก่อน 
จงึจะสามารถรายงานขอ้มูลการคัดเลือก/รบัไว(้มอบตัว)ได้
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ตัวอยา่งการรายงานการรบัไว(้มอบตัว) ระดับประถมศึกษา

ตัวอยา่งการรายงานการรบัไว(้มอบตัว) ระดับมธัยมศึกษา

โรงเรยีนไมดํ่าเนินการตามที�คณะกรรมการรบันักเรยีน
ระดับเขตให้ความเห็นชอบแผนการรบันักเรยีน
ตามตัวอยา่ง : คณะกรรมการรบันักเรยีนฯ เหน็ชอบ
แผนการรบันักเรยีน 2 หอ้ง แต่โรงเรยีนรบัไว(้มอบตัว) 3 หอ้ง
จงึไมเ่ป�นไปตามที�คณะกรรมการรบันักเรยีนฯ ใหค้วามเหน็ชอบ

โรงเรยีนไมดํ่าเนินการตามนโยบายการรบันักเรยีน สพฐ.
ตามตัวอยา่ง : จาํนวนนักเรยีนที�รบัไว ้(มอบตัว) 170 คน 
มากกวา่ เกณฑ์ของจาํนวนนักเรยีนต่อหอ้ง 4 หอ้ง x 40 คน = 160 คน
(ม.4 หอ้งปกติ = 40 คนต่อหอ้ง) 



การใชง้านระบบรายงานขอ้มูลการรบันักเรยีน
ระดับสาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษา

20



กรณียงัไมเ่คยสมคัรเขา้ใชง้านระบบ
1. เขา้เวบ็ไซต์ระบบจดัเก็บขอ้มูลการรบันักเรยีน
    ที� URL : https://admission.bopp-obec.info/2567/login.php
2. กดปุ�ม “ลงทะเบยีนเจา้หน้าที� เขตพื�นที�การศึกษา” (ปุ�มสขีาว)

การลงทะเบยีนสาํหรบัเขตพื�นที�การศึกษา

21
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3. ค้นหาเขตพื�นที�การศึกษาของท่านในชอ่ง Search

ระบบจะแสดงหน้าจอลงทะเบยีน และใหท่้านกรอกขอ้มูลใหถ้กูต้อง ครบถ้วน
หลังจากเรยีบรอ้ยแล้วใหก้ดปุ�ม “ลงทะเบยีน”

4. กดปุ�ม        ดนิสอ ในชอ่งลงทะเบยีน เพื�อลงทะเบยีน
    (เขตพื�นที�การศึกษา สามารถลงทะเบยีนผูใ้ชง้านได้ไมเ่กิน 2 User)



5. หลังจากลงทะเบยีนสาํเรจ็ ใหท่้านกดปุ�ม “กลับหน้าหลัก”
    เพื�อ log in อีกครั�ง

6. เมื�อ สพฐ. อนุมติัการลงทะเบยีนของ สพท. แล้ว จงึจะสามารถอนุมติัการลงทะเบยีน
    ใหกั้บโรงเรยีนในเขตพื�นที�การศึกษานั�น ๆ ได้ ท่านจะได้ User เป�นเลขประจาํตัว
    ประชาชน
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กรณีที�เคยสมคัรเขา้ใชง้านระบบแล้ว
1. เขา้เวบ็ไซต์ระบบจดัเก็บขอ้มูลการรบันักเรยีน
    ที� URL : https://admission.bopp-obec.info/2567/login.php
2. กรอกเลขบตัรประชาชน 13 หลักที�ได้ลงทะเบยีนใชง้านไว้
3. กดปุ�ม “เขา้สูร่ะบบ”

24
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2. ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูลผูใ้ชง้านที�ขออนุมติั
    กดปุ�ม       เพื�อทําการอนุมติัผูใ้ชง้าน
    หากพบวา่ขอ้มูลผูใ้ชง้านที�ขออนุมติัไมถ่กูต้อง ใหล้บ User โดยกดปุ�ม      ในชอ่ง “ลบ”

การจดัการขอ้มูลผู้ใชง้านระดับโรงเรยีน

25

การอนุมติัการลงทะเบยีนให้กับผู้ใชง้านระดับโรงเรยีน

1. กดที�คําวา่ “รออนุมติั” ซึ�งปรากฏพรอ้มกับจาํนวนผูใ้ชง้านทั�งหมดที�รออนุมติั 

นายหวงั สมหวงั
ครู
0888888888

1-1111-11111-11-1



2. หากต้องการเปลี�ยนแปลง/แก้ไขขอ้มูลผูใ้ชง้านระดับโรงเรยีนที�เคยอนุมติัแล้ว 
    ใหก้ดปุ�ม      ในชอ่ง “ลบ” และแจง้ใหผู้ใ้ชง้านระดับโรงเรยีนลงทะเบยีนใหมใ่หถ้กูต้อง 

การจดัการขอ้มูลผูใ้ชง้านระดับโรงเรยีน กรณีเคยลงทะเบยีนแล้ว
(หากต้องการเปลี�ยนแปลง/แก้ไขขอ้มูลผูใ้ชง้านระดบัโรงเรยีน) 

1. กดที�คําวา่ “อนุมติั” ซึ�งปรากฏพรอ้มกับจาํนวนผูใ้ชง้านทั�งหมดที�อนุมติัแล้ว
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นายหวงั สมหวงั
ครู
0888888888

นางสาวใจดี มสีขุ
ครูผู้ชว่ย
0999999999

นางสาวฤดี รบัโชค
ครูผู้ชว่ย
0555555555

นายสมหมาย หอมหวาน
ครู
0777777777

1-1111-11111-11-1

2-2222-22222-22-2

3-3333-33333-33-3

4-4444-44444-44-4



2. ระบบจะแสดงสถานะการยนืยนัขอ้มูลในแต่ละขั�นตอน โดยแสดงผลเป�นรายโรง
    ประกอบดว้ย
    ขั�นตอนที� 1 กําหนดชั�นเรยีน / หอ้งเรยีน
    ขั�นตอนที� 2 กําหนดแผน (หอ้งปกติ / หอ้งพเิศษ)
    ขั�นตอนที� 3 รบัสมคัรรายวนั (หอ้งปกติ / หอ้งพเิศษ)
    ขั�นตอนที� 4 การคัดเลือก / รบัไว(้มอบตัว) (หอ้งเรยีนปกติ / หอ้งพเิศษ)

1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “การยนืยนัขอ้มูล”

การตรวจสอบขอ้มูล/ยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล
ของโรงเรยีนในแต่ละขั�นตอน
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           การยนืยนัขอ้มูล / การยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล
           คําอธบิาย     “  /  ยนืยนัแล้ว”     หมายถึง โรงเรยีนบนัทึกขอ้มูลและได้ยนืยนัขอ้มูลแล้ว
                               “  X  ไมย่นืยนั”      หมายถึง 1. โรงเรยีนยงัไมไ่ด้กรอกขอ้มูล
                                                                           2. โรงเรยีนกรอกขอ้มูลแล้ว แต่ยงัไมไ่ด้ยนืยนัขอ้มูล
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3. พมิพช์ื�อโรงเรยีนที�ต้องการแก้ไขขอ้มูล ในชอ่ง “Search”
4. หากต้องการตรวจสอบขอ้มูล หรอื ยกเลิกการยนืยนัขอ้มูลของโรงเรยีน
    ในขั�นตอนใด ใหก้ดที� “       ยนืยนัแล้ว”

5. กดปุ�ม                               และประสานโรงเรยีนใหแ้ก้ไขขอ้มูลใหถ้กูต้อง 

           หมายเหต ุ    :     หากยกเลิกการยนืยนัขอ้มูลในขั�นตอนใดขั�นตอนหนึ�ง 
                                     ขั�นตอนถัดไป จะถกูยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล โดยอัตโนมติั



2. พมิพช์ื�อโรงเรยีนที�ต้องการแก้ไขขอ้มูล ในชอ่ง “Search”
3. ท่านจะสามารถเลือกไดว้า่ต้องการแก้ไขขอ้มูลในขั�นตอนไหน
    ซึ�งสามารถกด        ไมย่นืยนั หรอื       ยนืยนัแล้ว เพื�อเขา้ไปแก้ไขขอ้มูลได้

           หมายเหต ุ    :     หากยกเลิกการยนืยนัขอ้มูลในขั�นตอนใดขั�นตอนหนึ�ง 
                                     ขั�นตอนถัดไป จะถกูยกเลิกการยนืยนัขอ้มูล โดยอัตโนมติั
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หากโรงเรยีนใดประสบป�ญหาในการกรอกขอ้มูลในระบบ
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษา สามารถกรอกขอ้มูลแทนโรงเรยีนนั�นได้ทกุขั�นตอน

1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “การยนืยนัขอ้มูล”

การแก้ไขขอ้มูล / กรอกขอ้มูล



1. ขั�นตอน กําหนดชั�นเรยีน ห้องเรยีน
    ใหก้ด        ไมย่นืยนั หรอื         ยนืยนัแล้ว 
    ในชอ่งของขั�นตอน “กําหนดชั�นเรยีน หอ้งเรยีน”

1.1 กรณทีี�กด        ไมย่นืยนั ระบบจะแสดงขอ้มูล ระดับชั�นและประเภทหอ้ง
      ใหท่้านกด      แก้ไขขอ้มูล เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูลตามที�โรงเรยีนขอความอนุเคราะหเ์ขา้มา
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1.2 กรณทีี�กด        ยนืยนัแล้ว ระบบจะแสดงขอ้มูล กําหนดชั�นเรยีนและประเภทห้องเรยีน
      ที�โรงเรยีนไดย้นืยนัขอ้มูล
      หากต้องการแก้ไขขอ้มูล ใหก้ดปุ�ม                         และทําการแก้ไขขอ้มูลใหถ้กูต้อง

การแก้ไขขอ้มูลในแต่ละขั�นตอน



2. ขั�นตอน กําหนดแผน
    ใหก้ด        ไมย่นืยนั หรอื         ยนืยนัแล้ว 
    ในชอ่งของขั�นตอน กําหนดแผน (ห้องเรยีนปกติ / พเิศษ)
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ระบบจะแสดงขอ้มูล แผนการรบันักเรยีนของหอ้งเรยีนทั�ง 2 ประเภท
ท่านสามารถ ทําการแก้ไขขอ้มูลตามที�โรงเรยีนขอความอนุเคราะหเ์ขา้มา

2.1 กรณทีี�กด        ไมย่นืยนั ระบบจะแสดงขอ้มูล แผนการรบั ของหอ้งเรยีนทั�ง 2 ประเภท
      ใหท่้านกด        เพิ�ม เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูลตามที�โรงเรยีนขอความอนุเคราะหเ์ขา้มา

2.2 กรณทีี�กด        ยนืยนัแล้ว ระบบจะแสดงขอ้มูล แผนการรบั ที�โรงเรยีนได้ยนืยนัขอ้มูล
      หากต้องการแก้ไขขอ้มูล ใหก้ดปุ�ม                         และทําการแก้ไขขอ้มูลใหถ้กูต้อง



3. ขั�นตอน รบัสมคัรรายวนั
    ใหก้ด        ไมย่นืยนั หรอื         ยนืยนัแล้ว 
    ในชอ่งของขั�นตอน รบัสมคัรรายวนั (ห้องเรยีนปกติ / พเิศษ)
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จาํนวนนักเรยีนที�สมคัรรายวนั หอ้งเรยีนปกติ (ในเขต / นอกเขต)

จาํนวนนักเรยีนที�สมคัรรายวนั หอ้งเรยีนพเิศษ (ในเขต / นอกเขต)

3.1 กรณทีี�กด        ไมย่นืยนั ระบบจะแสดงขอ้มูล จาํนวนนักเรยีนที�สมคัรรายวนั
      ใหท่้านกด        เพิ�ม เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูลตามที�โรงเรยีนขอความอนุเคราะหเ์ขา้มา

3.2 กรณทีี�กด        ยนืยนัแล้ว ระบบจะแสดงขอ้มูล แผนการรบั ที�โรงเรยีนได้ยนืยนัขอ้มูล
      หากต้องการแก้ไขขอ้มูล ใหก้ดปุ�ม                         และทําการแก้ไขขอ้มูลใหถ้กูต้อง



4. ขั�นตอน การคัดเลือก / รบัไว(้มอบตัว)
    ใหก้ด        ไมย่นืยนั หรอื         ยนืยนัแล้ว 
    ในชอ่งของขั�นตอน รบัสมคัรรายวนั (ห้องเรยีนปกติ / พเิศษ)

การคัดเลือก/รบัไว ้(มอบตัว) หอ้งเรยีนปกติ และหอ้งเรยีนพเิศษ
(ในเขต / นอกเขต)

33

4.1 กรณทีี�กด        ไมย่นืยนั ระบบจะแสดงขอ้มูล การคัดเลือก/รบัไว ้(มอบตัว)
      ใหท่้านกด  เพิ�ม เพื�อทําการแก้ไขขอ้มูลตามที�โรงเรยีนขอความอนุเคราะหเ์ขา้มา

4.2 กรณทีี�กด        ยนืยนัแล้ว ระบบจะแสดงขอ้มูล การคัดเลือก/รบัไว ้(มอบตัว)
      ที�โรงเรยีนไดย้นืยนัขอ้มูล
      หากต้องการแก้ไขขอ้มูล ใหก้ดปุ�ม                         และทําการแก้ไขขอ้มูลใหถ้กูต้อง



กรณต้ีองการเปลี�ยนชื�อโรงเรยีนใหก้ด        ด้านหลังชื�อโรงเรยีนนั�น ๆ

การกําหนดสถานะโรงเรยีน

1. กดแถบเมนูซา้ยมอื และเลือก “การกําหนดสถานะโรงเรยีน”

2. จะปรากฎขอ้มูล
    - ชื�อโรงเรยีน
    - สถานะ (ปกติ / เรยีนรวม / ไมม่ ีนร. / ไมร่บั นร.)
    - อําเภอ
    - จงัหวดั
    - ประกาศยุบเลิกแล้ว / โอนสงักัด

จะปรากฎเมนู “แก้ไขขอ้มูลโรงเรยีน”
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โรงเรยีนที�มสีถานะ เรยีนรวม หรอื ไมม่นัีกเรยีน หรอื ไมร่บันักเรยีน แต่ยงัไมป่ระกาศเลิก
ใหค้งขอ้มูลไว ้แล้วกด “ปกติ” ระบบจะเปลี�ยนสถานะเป�น “เรยีนรวม/ไมม่ ีนร./ไมร่บั นร.”

โรงเรยีนที�ประกาศเลิกสถานศึกษาแล้ว ใหก้ด      ในชอ่ง “ประกาศยุบเลิกแล้ว / โอนสงักัด” 

35
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Q&A  ระบบรายงานการรบันักเรยีน
1. ถาม : กรณีเขต / โรงเรยีน ต้องการเพิ�มผูร้บัผดิชอบใหมใ่นระบบ ต้องทําอยา่งไร ?
    ตอบ : สามารถลงทะเบยีนเพิ�มได้เลย
             (โรงเรยีนลงทะเบยีนได้ไมเ่กิน 3 User และเขตได้ไมเ่กิน 2 User)
             ทั�งนี�หากต้องการลบขอ้มูลผูร้บัผดิชอบเดิมออก
             ระดบัโรงเรยีนใหแ้จง้เขตดําเนินการลบให้
             สว่นระดบัเขตใหแ้จง้สพฐ.ดําเนินการลบให้
2. ถาม : เขตสามารถกรอกขอ้มูลในระบบแทนโรงเรยีนได้หรอืไม ่?
    ตอบ : เขตสามารถเขา้กรอกขอ้มูลและยนืยนัแทนโรงเรยีนได้ทกุเมนู
3. ถาม : หากจาํนวนนักเรยีนในแผนการรบัน้อยกวา่จาํนวนนักเรยีนต่อห้อง
             ตามนโยบายการรบันักเรยีนของ สพฐ. ให้กรอกขอ้มูลอยา่งไร?
    ตอบ : ใหก้รอกจาํนวนนักเรยีนตามแผนการรบัที�ได้รบัอนุมติัจากคณะกรรมการ
              รบันักเรยีนระดบัเขตพื�นที�การศึกษา
4. ถาม : โรงเรยีนที�ประกาศเลิกสถานศึกษาแล้ว เขตสามารถลบขอ้มูลในระบบ
             ได้เลยหรอืไม ่?
    ตอบ : สามารถลบได้
5. ถาม : โรงเรยีนที�มสีถานะ เรยีนรวม หรอื ไมม่นัีกเรยีน แล้ว แต่ยงัไมป่ระกาศเลิก
              ต้องลบขอ้มูลออกจากระบบหรอืไม ่?
    ตอบ : ใหค้งขอ้มูลไว ้แล้วไปที�เมนูทะเบยีนโรงเรยีน และใหเ้ลือกสถานะ 
             “เรยีนรวม หรอื ไมม่ ีนร. หรอื ไมร่บั นร. เพิ�ม”

6. ถาม : โรงเรยีนที�ไมไ่ด้รบัอนมุติัให้รบัเด็ก. อ.2 และ ป.1 แล้ว (แต่โรงเรยีนยงัมี
              นกัเรยีนชั�น ป.2-6 อยู)่ และโรงเรยีนยงัไมยุ่บเลิก (ในระบบ DMC ยงัมขีอ้มูล
              โรงเรยีนอยู)่ เขตสามารถลบโรงเรยีนออกจากระบบได้เลยหรอืไม ่?
    ตอบ : ใหค้งขอ้มูลไว ้แล้วไปที�เมนูทะเบยีนโรงเรยีน และใหเ้ลือกสถานะ 
             “เรยีนรวม หรอื ไมม่ ีนร. หรอื ไมร่บั นร. เพิ�ม”

7. ถาม : เพิ�มขอ้มูลห้องเรยีนพเิศษใหมที่�เพิ�งได้รบัการอนุมติัให้เป�ดทําอยา่งไร ?
    ตอบ : เพิ�มขอ้มูลที�เมนู  “กําหนดชั�นเรยีนและประเภทหอ้งเรยีน”

8. ถาม : โรงเรยีนที�ถ่ายโอนไปสงักัดอื�นแล้ว เขตสามารถลบขอ้มูลในระบบได้เลย
             หรอืไม?่
    ตอบ : ลบได ้หากสิ�นสดุกระบวนการถ่ายโอนเรยีบรอ้ยแล้ว
9. ถาม : การกรอกขอ้มูล “รบัไว”้ กรณีโรงเรยีนไมม่กีารสอบและไมต้่องจบัฉลาก
             ทําอยา่งไร?
    ตอบ : สามารถขา้มชอ่ง “การคัดเลือก” ไปกรอกขอ้มูลในชอ่ง “รบัไว(้มอบตัว)”
              ไดเ้ลย
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ที�ปรกึษา
วา่ที�รอ้ยตร ีธนุ วงษ์จนิดา
นายพฒันะ พฒันทวดีล
นางเกศทิพย ์ศุภวานิช
นายธรี ์ภวงัคนันท์ 
นายภธูร จนัทะหงษ์ ปุญยจรสัธาํรง

เลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
รองเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
รองเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
รองเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน
ผูช้ว่ยเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน

บรรณาธกิารกิจ
นางสาวลิลิน ทรงผาสกุ

นายสมัพนัธ ์พนัธพ์มิพ์

นายศาสตรา แสงชาติ

นายศุภศิษฏ์ พทิยศักดิ�

นายสรุชยั โพธิ�คํา

นายวรนิทรพ์งษ์ สวุรรณไตร

นายวุฒชิยั โลนันท์

นางสาวนุศรา ประสงค์ยิ�ง 
นางสาวไอรตัน์ดา ศิลาโรจนสมบติั 
นายนภัสรน์ันท์ บุญแก้ว

ผูอํ้านวยการกลุม่พฒันาระบบบรหิาร 
รกัษาการในตําแหนง่ที�ปรกึษาดา้นนโยบายและแผน 
ปฏิบติัหนา้ที�ผูอํ้านวยการสาํนกันโยบายและแผนการศึกษาขั�นพื�นฐาน
ผูอํ้านวยการกลุม่นโยบายและแผน
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2
ผูอํ้านวยการกลุม่สง่เสรมิการศึกษาทางไกล เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษายโสธร เขต 1
ผูอํ้านวยการกลุม่ กลุม่สง่เสรมิการศึกษาทางไกลเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื�อสาร 
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาชยัภมู ิเขต 3
ศึกษานเิทศก์ชาํนาญการพเิศษ
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาบงึกาฬ
ผูอํ้านวยการโรงเรยีนบา้นคําเจรญิ
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 2
ผูอํ้านวยการโรงเรยีนป�าแลวหลวงวทิยา
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษานา่น เขต 1
ผูอํ้านวยการกลุม่วจิยัและพฒันานโยบาย
นกัวเิคราะหน์โยบายและแผนชาํนาญการ
นกัวเิคราะหน์โยบายและแผนปฏิบติัการ

ออกแบบปกและรูปเล่ม
นางสาวนุศรา ประสงค์ยิ�ง 
นางสาวไอรตัน์ดา ศิลาโรจนสมบติั
นายนภัสรน์ันท์ บุญแก้ว

ผูอํ้านวยการกลุ่มวจิยัและพฒันานโยบาย
นักวเิคราะหน์โยบายและแผนชาํนาญการ
นักวเิคราะหน์โยบายและแผนปฏิบติัการ

คณะทํางาน
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สํานักนโยบายและแผนการศึกษาขั�นพื�ั นฐาน
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื� นฐาน

กระทรวงศึกษาธิการ

HTTP://PLAN.BOPP-OBEC.INFO
TEL. 0 2280 5530, 0 2288 5839 - 40

http://www.bopp.go.th/

